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Anleitung zur Verwendung von Zoom

Zoom verbindet Cloud Videokonferenzen, einfache Online Meetings, Gruppenchats und
softwaredefinierte Konferenzraumldsungen mit einer benutzerfreundlichen Plattform. Diese
Anleitung unterteilt sich in den ersten Teil fiir Teilnehmerinnen und den zweiten Teil fir
Meeting-Planerinnen.

Fir Teilnehmerlnnen

Einrichtung am Laptop oder PC (Am PC geht’s nur, wenn man ein separates Mikrofon und eine
Webcam hat. Ist dies nicht vorhanden, bitte das Smartphone/Tablet benutzen — siehe weiter
unten):

1. Schritt: https://usO4web.zoom.us/de-de/meetings.htm| aufrufen und unter Ressourcen rechts
oben den Punkt ,,Download Zoom Client” auswahlen.

nnnnnn

chungen & Chat

Instant-Messaging und Content-Sharing.

2. Schritt: Zoom-Client downloaden.

Download-Center et

Zoom-Client fir Meetings

:

3. Schritt: Datei speichern.

Offnen von Zoominstaller.exe X

Sie mochten folgende Datei 6ffnen:
[ ZoomInstaller.exe

Vom Typ: EXE-Datei (10,8 MB)
Von: https://d11yldzmagSyn.cloudfront.net -

o S ellen
Maéchten Sie diese Datei speichern?

Datei speichern Abbrechen



https://us04web.zoom.us/de-de/meetings.html
https://us04web.zoom.us/de-de/meetings.html
https://us04web.zoom.us/de-de/meetings.html

ia::gend

steiermark

4, Schritt: Installationsdatei m
,Zoomistaller”.

t einem Doppelklick o6ffnen. Im Explorer unter Downloads

E B = | Downloads

Start Freigeben Ansicht

€ > v e Dieser PC » Downloads

v Schnellzugriff Heute (1)

M Desktop
Downloads
B Dokumente [ 1]
B3 Bilder
B F_FORDERUNGEN
B Mitterdorf
B Nachweis
B Protokoll

Zoomlnstaller(1)

Anfang der Woche (3)

Creative Cloud Files
# OneDrive

v MM Dieser PC
W 3D-Objekte

B Bilder Zoomlnstaller Skype-8.58.0.93
M Desktop

L) Zoom Installer

Installing...

41%

5. Schritt: Programm ist fertig installiert. Bitte Zoom offnen. Daflir einfach links unten aufs
Startmen klicken und Zoom auf der Tastatur eingeben. Dann das Programm starten.

Alle Apps Dokumente Einstellungen Web Mehr v o

3

Héchste Ubereinstimmung

@ Start Zoom ‘
App

Apps

Start Zoom
© Zoominstaller(1).exe > App
& Zoominstaller.exe >
Web durchsuchen = OGffnen
£ zoom - Webergebnisse anzeigen > © Zoom verlassen
Ordner (2+)

Dokumente (2+)

Fotos (7+)

L Rt R I T I R N R It I IO I TR I

Einstellungen (5)

q
seite 24
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Wie trete ich dem Meeting bei?

Link per Mail: Wird man per Mail eingeladen, bitte einfach auf den Meeting-Link klicken und

bestatigen, dass die Zoom-App geodffnet werden darf. Das Programm 6ffnet sich von selbst.

Meeting (bers Programm beitreten: Beitreten auswahlen. Danach Meeting-ID und danach das

Passwort eingeben

Bitte in beiden Fallen noch die Kamera und das Mikrofon aktivieren und dann geht’s los.

2 Zoom Cloudmeetings

200m

An Meeting teilnehmen

Anmelden

Version: 46.8 (19178.0323)

X 1@ Zoom

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-ID oder Name des personlichen... v

Edlingern156

Meinen Namen fiir zuklnftige Meetings speichern.
\_ Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden.

) Mein Video ausschalten

Beitreten | Abbrechen |

Anmeldung tber Smartphones

1. Schritt: App im App-Store oder Play-Store installieren (gratis): Zoom Cloud Meetings

2. Schritt: App 6ffnen
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3. An Meeting teilnehmen” auswahlen.

o] .
Ein Meeting starten

unterwegs ein Meeting starten oder daran
teilnehmen

AL
=N

& &

/
s

|
kr i
\§/+

Registrieren Anmelden

4. Schritt: Meeting-Nummer (Einladung kommt per Mail) und Namen eingeben.

< An Meeting teilnehmen

553 580382
Mit Meetingraum-Namen beitreten

Nadine

Nicht mit dem Audio verbinden

Mein Video ausschalten

5. Schritt: Meeting-Passwort eingeben (steht in der Einladung) und auf OK driicken.

Geben Sie bitte Ihr Meeting-Passwort ein

Abbrechen

www.stmk .at
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6. Schritt: Nutzungsbedingungen zustimmen und Zugriff auf Kamera und Mikrofon erlauben.
Danach ,,Mit Video beitreten”.

Videovorschau

Zur Nutzung von Zoom miissen Sie
sich mit unseren Nutzungsbedin-
gungen und Datenschutzrichtlinien

2 < Bitte erlauben Sie die Zoom's
einverstanden erklaren.

Zugriffsberechtigung

Nutzungsbedingungen

Zulassen, dass Zoom
Fotos und Videos
aufnimmt?

Fiir das beste Meetingerlebnis bendtigen Sie
moglicherweise Zugriff auf Ihr Mikrofon, Ihre

schutzrichtlinier Kamera und Ihren Speicher.

ABLEHNEN ZULASSEN

Erhalten
Ich stimme zu

Mit Video beitreten

0, Zulassen, dass Zoom
Audio aufnimmt?

ABLEHNEN ZULASSEN

7. Schritt: Es geht los. Bei berlhren des Bildschirms erscheint das Meni unten.

164-892-8558 Konferenz beenden

Passwort: 184899

Teilnehmerlnnen

Chat

Video

Eigenes Video
aktivieren/deaktivierd

Audio
aktivieren/deaktivieren

"R TR SN

n Audio teilne Beenden Teilen Teilnehmer
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Fur Planerinnen
Zoom Konto anlegen

1. Schritt: Offne www.zoom.us im Internet.

2. Schritt: Registrierung starten:

"]

ZOONT LOSUNGEN - ABOSUND PREISGESTALTUNG AN VERTRIEB WENDEN EINEM MEETING BEITRETEN  EIN MEETING VERANSTALTEN ~ ANMELDEN |KOSTENLOSE REGISTRIERUNG

Sie leisten GroRartiges

Die fi A, o ist hier Geben

Ll a

3. Schritt: Firmen-Mail-Adresse eintragen und auf ,Registrieren” klicken

Kostenlos registrieren

Ihre Arbeits-E-Mail-Adresse

[ nadine.edlinger@lk-stmk.at] ]

Zoom ist durch reCAPTCHA geschiitzt und es gelten die
Datenschutzrichtlinien und AGBs.

Mit der Anmeldung akzeptiere ich die Datenschutzrichtlinie und die

MNutzungsbedingungen.

oder

4. Schritt: Auf Einstellungen festlegen klicken und Newsletter abbestellen.

2o0m .

Wir mochten lhnen dabei helfen, Zoom bestmdéglich zu Zoom wird immer besser! Bleiben Sie auf dem Laufenden mit den
nutzen, indem wir Ihnen wihrenddessen Ressourcen neuesten Produktneuigkeiten, Videoanleitungen und hilfreichen Demos.
) - A B Wie oft méchten Sie von uns héren?
senden. Sie kénnen sich jederzeit abmelden.

Einmal in der Woche wére gut

Bestatigen Nur einmal im Monat bitte

@ Ich méehte ganz abgemeldet werden
Einstellungen festlegen

_
Lesen Sie unsere Datenschutzrichtlinie.
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Sie haben sich erfolgreich von Werbenachrichten abgemeldet. Sie erhalten
nur E-Mails, die fur die Servicebereitstellung erforderfich sind, z. B.
e ¥

Wenn Sie sich versehentliich abgemeldat haben, konnen Sie sich einfach
‘emeut anmelden, indem Sie unten Kiicken auf:

In Verbindung bleiben

00000

6. Schritt: In deinem Posteingang findest du ein Mail zur Aktivierung deines Kontos. Auf , Aktivieren”
klicken.

Gliickwunsch fir lhre Registrierung bei Zoom!

Um Ihr Konto zu aktivieren, klicken Sie bitte auf die folgende Schaltfiache, um Ihre E-Mail-Adresse

Aktivieren Sie Ihr Konto

Sollte die vorhergehende Schaltflache nicht funktionieren, fiigen Sie bitte Folgendes in lhren Browse

zu verifizieren:

rein:

https://us04web.zoom.us/activate ?code=1h0sGYFODmDO0iMtg271hRIzNbFUpw8dgRMIfV8IcZ1
g.BQgAAAFxFu-d1wAnjQAZYmV0dGluY S5kZWNobGVyQGdtYWIsLmNvbQEAZAAAFnBGQnZ
EY3VvVFRIcktTRWxqWC1hYUEAAAAAAAAAAA&fr=signup

Besuchen Sie fiir weitere Hilfe unser Support-Center

Viel Spal mit Zoom!

7. Schritt: Name und Passwort festlegen. Das Passwort wird zweimal untereinander eingegeben.
Dann auf Fortfahren klicken.

Willkommen bei Zoom

Hi, edlinger.nadine@gmail.com. Ihr Konto wurde erfolgreich erstellt. Fiihren Sie bitte

Ihren Namen an und erstellen Sie ein Passwort, um fortzufahren.
Nadine
Edlinger

Kennwort muss:

« Mindestens 8 Zeichen haben.

. 1 (a,b, c..)

+ Mindestens 1 Zahl (1, 2, 3..) beinhalten.

» Sowohl Klein- wie auch GroRbuchstaben beinhalten.

Kennwort darf NICHT:

« Enthilt nur ein Zeichen (11111111 oder aaaaaaaa)
+ Enthilt nur fortlaufende Zeichen (12345678 oder abcdefgh)

[ )

Mit der, dung akzeptiere ich die D ichtlinie und die
Nutzungsbedingungen.

www.stmklandjugend.at _



land
jugend

steiermark

8. Schritt: Bitte auf ,Diesen Schritt Gberspringen” klicken und bitte das Hakerl bei ,Ich bin kein
Roboter” machen.

2 Kollegen einladen -~ 3 Test-Meeting

@domain.com

name

name@domain.com

name@domain.com

Eine weitere E-Mail hinzufilgen

Ich bin kein Roboter.

e
Doty Nunapedoge

Zoomen Sie nicht alleine.

9. Schritt: Fertig — dein Konto ist eingerichtet. Jetzt geht’s weiter mit der Installation am Laptop/PC

oder am Handy. Siehe Seite 1-2.

10. Schritt: Zoom 6ffnen und mit dem eigenen Account anmelden.

11. Schritt: Meeting planen. Daten eingeben und auf planen klicken:

© Zoom

[ o O

Home Chat Meetings

Q

Neues Meeting

Planen

Beitreten

Keine bel

Bildschirm freigeben

R Wilkormen Ber Zoom

© Meeting planen
Start: (Fr. Marz27, 2020 v) [1800 4 \
Dauer: 1 Stunde v 0 Minute v
(") Wiederkehrendes Meeting Zeitzone: Paris ~
Meeting-ID

© Automatisch erzeugen

Kennwort

Meetingpasswort wird benétigt | 025271

Video

Host: () Aktiv © Inaktiv Teilnehmer:
Audio

) Telefon () Computeraudio

Von Vereinigte Staaten von Amerika einwahlen Bearbeiten

Kalender
© Outlook

Google Kalender
Erweiterte Optionen ~

() Warteraumfreigabe

(") Teilnahme vor dem Host ermaglichen
() e beim Eintrag auf stellen

@
() Meeting automatisch aufzeichnen
Alternative Moderatoren:

Beispieljohn@company.com;peter@school.edu

) Personal-Meeting-ID 329-200-8303

Aktiv © Inaktiv

© Telefon und Computeraudio

| Nur berechtigte Benutzer kénnen teilnehmen: Bei Zoom anmelden

.Hm | Abbrechen |

) Andere Kalender

12. Schritt: Outlook-Einladung an Kolleginnen ausschicken als Termin.

www.stmk



